
 

Curso básico “El bibliotecario en las bibliotecas universitarias: Organización, 
usuarios y servicios” 

 
Coordina:  
Mtro. Luis E. Santiago Pacheco 
(CEPHCIS UNAM) 
 
Expertos especialistas:  
Mtro. Luis Ernesto Santiago Pacheco (CEPHCIS, UNAM) 
Lic. Bruno Samuel Euán Esquivel (CEPHCIS, UNAM) 
 
Fechas: del 13 de marzo al 08 de mayo de 2024 (20 sesiones).  
Sesiones: Lunes, miércoles y viernes de 11:00 a 13:00 hrs. (Tiempo de la Ciudad de México) 
 
Calendario de sesiones: 
13, 15, 20 y 22 de marzo. 
1, 3, 5, 8, 10, 12, 15, 17, 19, 22, 24, 26, 29 de abril. 
3, 6 y 8 de mayo. 
 
Duración:  40 horas totales 
 
Modalidad: Presencial 
Sala de Videoconferencias de la Sede Rendón Peniche del CEPHCIS de la UNAM. 
Calle 43 s/n x 44 y 46 Col. Industrial CP 97150. Mérida, Yucatán, México. 
Ubicación https://maps.app.goo.gl/DnUrQRkFBhhc5dpv6 
 
Fecha límite de inscripción: lunes 11 de marzo de 2024, 18:00 horas.   
 
Presentación: El curso tiene como objetivo principal presentar un panorama introductorio 
a la bibliotecología y el papel que desempeña el bibliotecario actualmente dentro del 
mundo de la información. A su vez, se pretende dar a conocer el funcionamiento de las 
bibliotecas como entidades pertenecientes a un sistema, como es el caso del sistema 
bibliotecario de la UNAM. 
 
Como objetivos específicos se encuentran: 

• Conocer el desarrollo de la bibliotecología como una necesidad de organizar el 
conocimiento generado y almacenado en diversos soportes. 

• Ofrecer un panorama sobre la organización de las bibliotecas del sistema 
bibliotecario de la UNAM y las normas que la rigen. 

https://maps.app.goo.gl/DnUrQRkFBhhc5dpv6
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• Conocer la forma en la cual se encuentra organizada internamente una biblioteca, 
las colecciones y servicios que ofrece. 

• Entender el rol que desempeña el bibliotecario dentro de la biblioteca y su impacto 
en la sociedad de la información. 

• Conocer la manera en la que se encuentra organizada una biblioteca de acuerdo con 
los estándares internacionales, saber cómo desarrolla e integra sus colecciones y de 
qué manera las obtiene. 

• Concientizar sobre las diferentes comunidades que atienden las bibliotecas de la 
UNAM, así como los diversos usuarios que las utilizan. 

• Conocer la importancia de las tecnologías de la información en las bibliotecas, tales 
como catálogos, bases de datos, repositorios, etc. y cómo se utilizan. 

• Aprender a lidiar con situaciones desarrolladas en las bibliotecas y cómo resolverlas. 
 

PROGRAMA ACADÉMICO 
 

MÓDULO I: INDUCCIÓN AL TRABAJO BIBLIOTECARIO 
FECHA # SESIÓN TEMA PONENTE 

13 de marzo 2024 
 
  

1.  - Presentación 
- Sistema bibliotecario 

Mtro. Luis Santiago 
(CEPHCIS UNAM) 

15 de marzo 2024   2.  -La biblioteca 
académica 

Mtro. Luis Santiago 
(CEPHCIS UNAM) 

20 de marzo 2024   3.  -Inducción al puesto 
bibliotecario 

Mtro. Luis Santiago 
(CEPHCIS UNAM) 

22 de marzo de 2024 
 
 

4.  Reporte de 
actividades 
- Cuidado y 
conservación de los 
materiales de 
trabajo 
- Cierre de módulo 

Mtro. Luis Santiago 
(CEPHCIS UNAM) 

MÓDULO II: ORGANIZACIÓN DE LAS COLECCIONES 
1 de abril 2024  5.  -Organización de las 

colecciones 
Lic. Bruno Euán 
(CEPHCIS UNAM) 

3 de abril 2024  6.  -Ordenación de las 
colecciones 

Lic. Bruno Euán 
(CEPHCIS UNAM) 

5 de abril 2024   7.  -Adquisición de los 
materiales 
documentales 

Lic. Bruno Euán 
(CEPHCIS UNAM) 
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8 de abril 2024   8.  -Actualización de 
catálogos 

Lic. Bruno Euán 
(CEPHCIS UNAM) 

10 de abril 2024  9.  -Proceso menor Lic. Bruno Euán 
(CEPHCIS UNAM) 

12 de abril 2024 10.  -Conservación de los 
materiales 
documentales 

Lic. Bruno Euán 
(CEPHCIS UNAM) 

15 de abril 2024  
 

11.  -Inventario de 
bibliotecas 
- Cierre de módulo 

Lic. Bruno Euán 
(CEPHCIS UNAM) 

    MÓDULO III: SERVICIOS AL PÚBLICO 
17 de abril 2024  
 

12.  -Comunidades a las 
que atienden las 
bibliotecas 
de la UNAM 

Mtro. Luis Santiago 
(CEPHCIS UNAM) 

19 de abril 2024  13.  -Usuarios Mtro. Luis Santiago 
(CEPHCIS UNAM) 

22 de abril 2024  14.  -Orientación de 
usuarios 

Mtro. Luis Santiago 
(CEPHCIS UNAM) 

24 de abril 2024  15.  -Los catálogos y el 
servicio de préstamo 

Mtro. Luis Santiago 
(CEPHCIS UNAM) 

26 de abril 2024 
 
 

16.  -El módulo de 
circulación del 
sistema KOHA. 
-Cierre de módulo 

Mtro. Luis Santiago 
(CEPHCIS UNAM) 

     MÓDULO IV: DESARROLLO SITUACIONAL EN BIBLIOTECAS 
29 de abril 2024  
 

17.  -Los servicios 
bibliotecarios en la 
sociedad del  
conocimiento 

Lic. Bruno Euán 
(CEPHCIS UNAM) 

3 de mayo 2024  18 -La calidad en el rol 
del bibliotecario 

Lic. Bruno Euán 
(CEPHCIS UNAM) 

6 de mayo 2024  19 -Planificación 
estratégica situacional 
para la mejora 
continua 

Lic. Bruno Euán 
(CEPHCIS UNAM) 

8 de mayo 2024  
 

20 -Desarrollo y 
resolución de 
situaciones 
- Cierre de módulo y 
del curso. 

Lic. Bruno Euán 
(CEPHCIS UNAM) 
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Dirigido a: Público interesado en el funcionamiento de las bibliotecas universitarias de la 

UNAM. 

Sede: Sala de Videoconferencias 
Sede Rendón Peniche  
CEPHCIS UNAM 
Calle 43 s/n x 44 y 46 Col. Industrial CP 97150 
Mérida, Yucatán, México 
Ubicación https://maps.app.goo.gl/DnUrQRkFBhhc5dpv6 
 

Criterios y  
procedimiento  
de evaluación  

Para obtener el Diploma, las personas inscritas deberán aprobar la totalidad 
de los módulos, cumpliendo con las actividades en ellos desarrolladas.  
Constancia del 80% de asistencia. 
Participación en clase con base a las lecturas asignadas. 

Costos: Público en general 
 $2,000.00 pesos M/N, en una sola exhibición. 
 
Se otorgará el 50% de descuento a estudiantes, profesores, adultos mayores y 
miembros de la comunidad UNAM (indispensable mostrar credencial vigente al 
momento de realizar la inscripción). 
 

Proceso de 
inscripción  

1. Realizar el pago  

A. Directamente en las oficinas administrativas del CEPHCIS, 

recinto Rendón Peniche. Horario corrido de lunes a viernes de 

10:00 a 18:00 h., con Rosario Moya Orozco. Centro Peninsular 

en Humanidades y Ciencias Sociales. Ex Sanatorio Rendón 

Peniche. Calle 43 s/n entre 44 y 46, col. Industrial. C.P. 97150, 

Mérida, Yucatán, México. Si requiere factura, favor de 

solicitarlo a la hora de realizar el pago. 

 

B. Si no estás en Mérida, solicitar una ficha de depósito al 

siguiente correo: rosariomo@cephcis.unam.mx (con el título: 

solicitud de ficha de depósito para el curso…) y si requieres 

algún descuento, enviar tu credencial vigente por los dos lados 

a este mismo correo. 

 

POSTERIORMENTE ADJUNTAR SU RECIBO DE PAGO AL FORMULARIO DE 
INSCRIPCIÓN. 

https://maps.app.goo.gl/DnUrQRkFBhhc5dpv6
mailto:rosariomo@cephcis.unam.mx
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C. Si estás fuera del país, solicitar los datos bancarios de  

 depósito internacional al correo de  educacion.continua@cephcis.unam.mx 
 

2. Llenar el formulario de inscripción en el siguiente enlace: 
https://forms.gle/ynHUMNozDn92RXJA7 

 
 
Al llenar su inscripción, recibirá un correo electrónico de bienvenida 
al curso. 
 

3. Presentar el comprobante de pago el primer día del curso a fin de 
poder concluir el trámite de inscripción. 

 
 
Se entregará constancia con valor curricular  
Para obtener el diploma, las personas inscritas deberán aprobar la totalidad de los módulos, cumpliendo con las 
actividades en ellos desarrolladas. Los académicos responsables de los módulos evaluarán la calificación de cada 
participante (aprobatoria o no aprobatoria).  

 
Mtra. Silvia Beatriz May Pech 
Responsable de Educación Continua  
 
Informes e inscripciones: 
educacion.continua@cephcis.unam.mx  

 
 

mailto:educacion.continua@cephcis.unam.mx
https://forms.gle/ynHUMNozDn92RXJA7

